Universitéit Dekanat Theologische Fakultat
Zi.'l riC huZH Universitét Zarich

Dekanat der Theologischen Fakultat
Kirchgasse 9

CH-8001 Ziirich

Telefon +41 44 634 47 21

Telefax +41 44 634 49 91

www.theologie.uzh.ch

1 PDF/A-Dateien unter Windows und MacOS erstellen ..........cocoveivieriiiiiiie e 1
P2 T [ 1 PO P PSPPSR 1
2.1 MICTOSOTEWOIT ...ttt ettt ettt ettt e e sa e e e s sh et e e e sabe e e e e asbe e e e s anbeeeesanneeeeaa 1
2.2 AJODE ACIODAL PO ......eiiiiiiieiieitie ettt et e st e e e s e e e s sn e e e e e nnbe e e e s anreee e 2
221 Microsoft Word (Menuband) mit Acrobat Pro ... 2
2.2.2  Virtueller Drucker mit ACIODAL PrO ........cocviiiiiiiiiciei e e 3

2.3 PDF24 CrEAION .....eieiiiiieeeiitteee ettt ettt et e st e e st e e e rs e e e s ss e e e s ea e e e e s en e e e e s anne e e e e nnreee e 4

B MACOS . e n et e e e e e e e e e e 5
0 R Vel (o] o T= LB o T TP PO P PP PP OPPPPPPPPPPPN 5
3.2 LibreOffice und OPeNOFfICE. .......uuiiii e 6

1 PDF/A-Dateien unter Windows und MacOS erstellen

Das Format PDF/A wurde fur die Langzeitarchivierung digitaler Dokumente entwickelt. Es gibt
mehrere Versionen des PDF/A-Formats. Stehen mehrere PDF/A-Versionen zur Verfiigung, wahlen
Sie eine der folgenden PDF/A-Versionen (in absteigender Reihenfolge):

PDF/A-2u (empfohlen)
PDF/A-2b
PDF/A-1b
PDF/A-2a
PDF/A-1a

Erstellen Sie die PDF/A-Datei direkt aus der Anwendung, die Sie firr das Verfassen lhrer Dissertation
verwendet haben. Wir raten davon ab eine bestehende PDF-Datei in das PDF/A-Format
umzuwandeln, da dabei Fehler entstehen kdnnen.

Prufen Sie die erstellte PDF/A-Datei genau. Sie muss identisch zu Ihrer Dissertation sein.
Verwenden Sie zum Priufen der PDF/A-Datei nur Adobe Acrobat (Reader). Andere Anwendungen
kénnen das Format beschadigen.

2 Windows
2.1 Microsoft Word
In Microsoft Word kdnnen Sie Ihre Dissertation ohne zusétzlich zu installierende Software als PDF/A-

Datei speichern. Gehen Sie auf «Datei:Speichern unter», wahlen Sie im «Speichern unter»-Dialog bei
Dateityp «PDF», klicken Sie auf «Optionen...» und setzen Sie im Optionen-Dialog ein Hakchen bei
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«PDF/A-kompatibel» bzw. «ISO 19005-1-kompatibel (PDF/A)». Achten Sie darauf, dass bei
«Textmarken erstellen mithilfe von» und bei «Dokumentstrukturtags fur Barrierefreiheit» keine
Hakchen gesetzt sind. Anschliessend speichern Sie die Datei.
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2.2 Adobe Acrobat Pro
Wenn Adobe Acrobat Pro installiert ist, kbnnen Sie lhre Dissertation in Microsoft Word tUiber das
Menuband im PDF/A-Format speichern oder mit einem von Adobe Acrobat Pro installierten virtuellen

Drucker Gber das Drucken-Meni der meisten Anwendungen heraus als PDF/A-Datei exportieren.

2.2.1 Microsoft Word (Meniiband) mit Acrobat Pro

In Microsoft Word wéahlen Sie im Meniiband «Acrobat», klicken anschliessend auf
«Grundeinstellungen» und wahlen bei «PDF/A-Kompatibilitat» das Format gemass Kapitel 1.
Anschliessend kdnnen Sie Uber «PDF erstellen» Ihre Dissertation als PDF/A-Datei speichern.

Dokumentl - Word Anmelden —
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erstellen E-Mail anhdngen erstellen und senden Kommentare ~ Altion ausfiihren einbetten

Adobe PDF erstellen Erstellen und per E-Mail senden Uberprifen und kammentieren Aktion erstellen und ausfihren Flash
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- Acrobat PDFMaker
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the Adobe logo, Adobe Acrobat DT, the Adobe PDF logo, PostScript, and Adobe
Acrobat Reader DC are ether registered trademarks or trademarks of Adobe Systems
Adobe Incorporated in the United States and/or other countries.
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2.2.2  Virtueller Drucker mit Acrobat Pro

Gehen Sie in der von lhnen verwendeten Anwendung auf «Drucken» und wéhlen Sie den Drucker
«Adobe PDF». Klicken Sie anschliessend auf «Druckereigenschaften» und wéhlen Sie im
Eigenschaftenfenster bei «Standardeinstellungen» die empfohlene PDF/A-Variante als RGB gemass
Kapitel 1. Bestatigen Sie mit «OK», klicken Sie auf «Drucken» und speichern Sie die Datei.
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Verwenden Sie diese Enstellungen zum Erstellen von PDF/A-1b-kompatiblen Adobe PDF-
Q Dokumenten. POF/A-1b ist eine 150-Nom fir die Archivienung elektronischer Dokumente.

Weitere Informationen zum Erstellen von PDF/A-1b-+ompatiblen PDF-Dokumenten finden Sie
D ru C ke n im Acrobat-Handbuch. Erstellte PDF-Dokumente konnen mit Acrobat und Adobe Reader 5.0
oder héher gedffnet werden
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2.3 PDF24 Creator

Haben Sie lhre Dissertation nicht in Microsoft Word verfasst oder ist Adobe Acrobat Pro nicht
installiert, kbnnen Sie mit dem kostenlosen Programm PDF24 Creator ahnlich wie bei Adobe Acrobat
Pro aus den meisten Anwendungen heraus tber das Drucken-Menu eine PDF/A-Datei erstellen.
Laden Sie PDF24 von http://de.pdf24.org/ herunter und installieren Sie es. Anschliessen gehen Sie in
der von lhnen verwendeten Anwendung auf «Drucken», wahlen den virtuellen Drucker «<PDF24 PDF»
und klicken auf «Druckenx». Danach wéhlen Sie im PDF24-Fenster «Benutzerdefiniert», klicken auf
«Als PDF speichern» und wéahlen im nachsten Fenster bei «PDF Standard» «PDF/A» in der
empfohlenen Variante gemass Kapitel 1. Nach einem Klick auf «Weiter...» kénnen Sie die PDF/A-
Datei speichern.
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3 MacOS

Um unter MacOS Dateien im PDF/A-Format speichern zu kénnen, empfehlen wir Ihnen das
kostenpflichtige Programm «Adobe Acrobat Pro» zu benutzen. Damit kénnen Sie aus den meisten
Anwendungen heraus tber das Drucken-Menl eine PDF/A-Datei erstellen. Haben Sie Ihre
Dissertation in LibreOffice oder OpenOffice verfasst, kdnnen Sie die Dissertation auch ohne Acrobat
Pro als PDF/A-Datei speichern. Ist Acrobat Pro nicht installiert oder haben Sie lhre Arbeit nicht in
LibreOffice oder OpenOffice verfasst, empfehlen wir Ihnen das Speichern der Dissertation im PDF/A-
Format an einem Windows-Computer durchzufiihren.

3.1 Acrobat Pro

Gehen Sie in lhrer Anwendung auf «Datei:Drucken...» und wéahlen Sie im «Drucken»-Fenster unten
Links bei «PDF» «Save as Adobe PDF». Anschliessend 6ffnet sich ein Fenster, in welchem Sie die
PDF-Version wahlen kénnen. Wahlen Sie gemass Kapitel 1 die empfohlene PDF/A-Variante als RGB,
klicken Sie auf «Fortfahren» und speichern Sie die Datei.
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3.2 LibreOffice und OpenOffice

Haben Sie lhre Dissertation in LibreOffice oder OpenOffice verfasst, kdnnen Sie Ihre Arbeit auch
ohne Acrobat Pro als PDF/A-Datei speichern. Gehen Sie auf «Datei:Exportieren als:Als PDF
Exportieren...», setzen Sie im nachsten Fenster ein Hakchen bei «PDF/A-1a (1ISO 19005-1)-Archiv»
und klicken Sie auf «Exportieren». Speichern Sie anschliessend die Datei.

@ PDF-Optionen
m Anfangsdarstellung  Benutzeroberflache  Verknipfungen  Sicherheit  Digitale Signaturen
Bereich Allgemein
O Alle Hybrid-PDF (eingebettete ODF-Datei)
Seiten: PDF/A-1a (ISO 18005-1)-Archiv |
Auswahl Indiziertes PDF (flig Dokumentstruktur hinzu)
Bilder Fnisne el sen

Verlustfreie Komprimierung

) JPEG-Komprimierung

Qualitat: 90%

Bildauflésung reduzieren 300 0PI [

Wasserzeichen
Mit Wasserzeichen versehen

Hilfe

Format fiir Ubermittiung: | FDF | <]
Doppelte Feldnamen erlauben
Lesezeichen exportieren
Platzhalter exportieren

Kommentare exportieren

Automatisch eingefligte Leerseiten exportieren
PDF-Dokument nach Export anzeigen

XObjects-Referenz verwenden

Abbrechen
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